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APRESENTACAO

A fiscalizacao do exercicio profissional €, absolutamente, a principal razao
de ser do Sistema Conselhos Federal e Regionais de Administracao. Ela esta di-
retamente ligada a defesa da sociedade, e a preservacao das areas de atuacao
do profissional de Administracdo. E foi sequindo essa légica que a Camara de
Fiscalizacao e Registro trabalhou desde 2013 — ano intitulado “Ano da Fiscali-
zacao” — na atualizacao e aperfeicoamento do Regulamento de Fiscalizacao do
Sistema CFA/CRA:s.

A nova versao do Regulamento, aprovada pela Resolucdo Normativa CFA
n° 446, de 19 de maio de 2014, publicada no D.0O.U. de 26/05/2014, cria um
padrao de procedimentos de fiscalizacao, a ser seguido pelos 27 Conselhos Re-
gionais de Administracao, os quais passam a atuar da mesma maneira, gerando
Processos Administrativos Fiscais uniformes, o que facilitard o julgamento dos
recursos na segunda instancia administrativa, ou seja, pelo Plenario do CFA.

Outro objetivo da Camara de Fiscalizacao e Registro do CFA ao realizar a
revisdo e o aperfeicoamento do Regulamento de Fiscalizacdo do Sistema CFA/
CRAs foi dar maior celeride a tramitacao dos processos de fiscalizacao, e dotar
os Agentes Fiscais dos CRAs de maior autonomia, ao possibilitar que estes ana-
lisem documentos fornecidos pelos fiscalizados antes da lavratura do Auto de
Infracdo e, caso verifiquem a existéncia de infracao a legislacao de regéncia da
profissao de Administrador, lavrem, de imediato, o competente Auto de Infra-
cao. Isto tornara o processo fiscalizatério mais dinamico e eficiente.

Com a publicagao desta nova versao do Regulamento de Fiscalizagao, es-
peramos estar contribuindo com os Conselheiros Federais e Regionais, com os
Fiscais dos CRAs e demais interessados, para uma melhor compreensao dos atos
gue regem a fiscalizacao da profissao de Administrador, em cumprimento a
nossa missao maior — a defesa da sociedade.

Adm. Sebastido Luiz de Mello
Presidente do CFA

Adm. Rui Ribeiro de Araujo
Diretor de Fiscalizacao e Registro do CFA
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RESOLUCAO NORMATIVA CFA N° 446, DE 19 DE MAIO DE 2014

Aprova o REGULAMENTO DE
FISCALIZACAO DO SISTEMA CFA/CRAs

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no uso da competéncia que
Ilhe é conferida pela Lei n°® 4.769, de 9 de setembro de 1965, pelo Regulamen-
to aprovado pelo Decreto n° 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e pelo seu
Regimento, aprovado pela Resolucao Normativa CFA n° 432, de 08/03/2013,
alterado pela Resolucao Normativa CFA n° 437, de 19/12/2013,

CONSIDERANDO que ao CFA compete orientar e disciplinar o exercicio da
profissao de Administrador, bem como, dirimir duvidas suscitadas nos Conse-
Ihos Regionais de Administracao, conforme previsao do art. 7°, alineas “b"” e “d”
da Lei n® 4.769, de 9 de setembro de 1965; e a

Decisao do Plenario na 132 reuniao realizada em 16 de maio de 2014,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DE FISCALIZA(;AO DO SISTEMA CFA/CRAs.

Art. 2°. Esta Resolucao Normativa entrara em vigor na data de sua publi-
cacao, revogadas as disposicoes em contrario, especialmente, as Resolucoes

Normativas CFA n° 186, de 27 de setembro de 1996, e a 255, de 19 de abril de
2001.

Adm. Sebastido Luiz de Mello
CRA-MS N° 0013
Presidente

Publicado no D.O.U. n° 98 de 26/05/2014, Secao 1 p. 170
Republicado no D.O.U. n° 158 de 19/08/2014, Secédo 1 p. 81
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REGULAMENTO
DE FISCALIZACAO
DO SIS TEMA CFA/CRAS




REGULAMENTO DE FISCALIZACAO
DO SISTEMA CFA/CRAs

CAPITULO |

DOS CONSELHOS REGIONAIS DE ADMINISTRACAO

Art. 1°. A fiscalizacao do exercicio da profissao de Administrador exercida
pelos Conselhos Regionais de Administracao e o processo administrativo fiscal
obedecerao ao presente regulamento.

Art. 2°. A Unidade de Fiscalizacao dos Conselhos Regionais de Administra-
¢ao sera supervisionada pelo Vice-Presidente de Fiscalizacao ou pelo Diretor de
Fiscalizacao, eleito pelo Plenario, a quem compete orientar e exigir o cumpri-
mento da legislacao, bem como deste Regulamento.

Art. 3°. Os Conselhos Regionais de Administracao deverao manter, obriga-
toriamente, no seu Quadro de Pessoal, no minimo, um Fiscal, Administrador,
para exercer as atividades pertinentes.

Art. 4°, Ap6s admissao pelo Conselho Regional, o Fiscal devera receber trei-
namento pelo respectivo Conselho contratante.

Paragrafo Unico. E obrigacdo do Conselho Federal de Administracao promo-
ver, periodicamente, a capacitacao continuada dos Fiscais dos CRAs.

Art. 5°. O Conselho Regional de Administracao encaminhara ao Conselho
Federal, até o décimo dia do més subsequente, Relatério Global de Fiscalizacao,
em formulario digital padronizado pelo CFA.
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CAPITULO Il

DOS FISCAIS

Art. 6°. As atividades de fiscalizacao serao exercidas por Fiscais integrantes
do quadro efetivo de empregados dos Conselhos Regionais de Administracao.

Art. 7°. O quadro de Fiscais dos Conselhos Regionais de Administracao sera
organizado de acordo com suas necessidades administrativas, e de acordo com
a dotacao orcamentaria prevista, sendo que a admissao sera através de pro-
cesso seletivo publico, versando seu conteudo técnico, principalmente, sobre o
codigo de ética, legislacao da profissao e Regulamento de Fiscalizacao.
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Art. 8°. O Fiscal do Conselho Regional de Administracao tera as seguintes
atribuigoes:

| — orientar as pessoas fisicas e juridicas, registradas ou nao, sobre o
exercicio das atividades de Administracao, previstas na Lei n°® 4.769,
de 9 de setembro de 1965;

Il - fiscalizar, na area de jurisdicao do Conselho Regional, os profissio-
nais registrados, os nao registrados e os leigos; os Orgaos Publicos da
Administracao Direta; as entidades da Administracao Publica Indireta;
as pessoas juridicas de direito privado registradas e nao registradas;

[ll — proceder a lavratura do auto de infracdo, quando constatar in-
fringéncia a legislacao profissional do Administrador, e emitir relato-
rio quando de outras ilicitudes para encaminhamento as autoridades
competentes;

IV — apresentar relatério mensal das atividades desenvolvidas, bem
como ao término de qualquer etapa de fiscalizacao, quando solicitado;

V — promover acOes de orientacao e fiscalizacdo em editais, licitagoes,
concursos publicos e anuncio de empregos nas areas da Administracao.




Art. 9°. E vedado ao Fiscal dos Conselhos Regionais de Administracao:
| — ser Responsavel Técnico por empresa registrada no CRA;

Il — receber qualquer valor pecuniario em nome do Conselho Regional
de Administracao, bem como emitir recibo;

[ll — exercer as atividades do seu cargo sem exibir a Carteira de Identi-
ficacao Funcional, expedida pelo Conselho Regional;

IV — lavrar autos de infracao, notificacbes e multas que nao estejam
previstas na legislacao pertinente ao campo de atuacao dos Conse-
Ihos Regionais de Administracao;

V — participar de atividade politico/profissional referente aos cargos
eletivos dos Conselhos Federal e Regionais de Administragao.

Paragrafo Unico. A Carteira de Identificacdo Funcional expedida ao Fiscal
pelo Conselho Regional de Administracao devera ser devolvida ao CRA no ato
da rescisao contratual, nos casos de licenciamento por prazo superior a 60 (ses-
senta) dias e de suspensao do exercicio do cargo, sob as penas da lei, cabendo
ao CRA inutiliza-la quando for o caso.

Sistema CFA/CRAs - Regulamento de Fiscalizacao



CAPITULO 1l

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

SECAO |

DOS ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Art. 10. Os atos e termos processuais, quando a lei nao prescrever forma
determinada, conterao somente o indispensavel a sua finalidade, sem espaco
em branco, sem rasuras, devidamente numerados e rubricados.

Art. 11. Salvo disposicao especifica, os atos processuais do Fiscal ou respon-
savel serdo praticados no prazo de 15 (quinze) dias.
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Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser prorrogado por
igual periodo, mediante justificativa fundamentada.

Art. 12. Os prazos comegam a ser contados no primeiro dia util subsequente
ao da cientificagao, incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Os prazos so6 se iniciam ou vencem no dia de expediente normal
do Conselho em que tramite o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 2° Os Conselhos Regionais de Administracao poderao prorrogar os
prazos ou reabri-los, mediante decisdao fundamentada e aprovada
pelo Plenario.

SECAO ||

DA INSTRUGCAO

Art. 13. A toda verificacao de existéncia de violacdo dos dispositivos da
legislacao pertinente a profissdo de Administrador, deve-se instaurar processo
para a devida apuracao.




§ 1° O processo inicia-se com a juntada de oficios, intimacao,
notificacdo e/ou auto de infracao.

§ 2° O Fiscal que concluir pela existéncia de violacao de preceito
da legislacao, deve proceder a autuacao do infrator, sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 14. O auto de infracdo conterd obrigatoriamente:
| — nimero de ordem;
Il — qualificagao do autuado;

lll — local e data da lavratura;

IV — a descricao circunstanciada do fato punivel;
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V — a capitulagao do fato, mediante citacao do dispositivo legal infrin-
gido e do que Ihe comine a sancao;

VI — o valor da multa exigida;

VIl — o prazo para recolhimento do exigido, com a indicacao de que
no mesmo prazo podera ser apresentada a defesa;

VIIl - a indicacao do local onde sera instaurado o processo, recolhida
a multa ou apresentada a defesa;

IX — a assinatura do Fiscal, sequida de nome legivel e niumero de re-
gistro no CRA; e

X — 0 numero do processo administrativo de fiscalizagao.

§ 1° O auto de infracao sera lavrado em 2 (duas) vias, sendo a primei-
ra entregue ao autuado, e a segunda, anexada ao processo.

§ 2° Lavrado o auto de infracao e devidamente entregue ao
autuado, nao podera ele ser inutilizado nem sustado no curso do
respectivo procedimento, devendo o Fiscal apresenta-lo a autoridade
competente, mesmo se incidir em erro material ou outro qualquer.
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§ 3° O auto de infracao sera registrado com a indicacao sumaria de
seus elementos caracteristicos, em cadastro préprio, eletrénico, de
modo a assegurar o controle de seu processamento.

Art. 15. Quando a parte apresentar informagdes ou documentos em procedi-
mentos anteriores a lavratura do auto de infracao, estes serao analisados pelo Fiscal.

§ 1° Verificada a existéncia de infracao a legislacao, o Fiscal lavrara,
de imediato, o auto de infracdo competente.

§ 2° Se o Fiscal concluir pela nao ocorréncia de infragao a legislacao,
encaminhard o processo ao Plenario, para decisao.

Art. 16. A parte podera apresentar defesa, no prazo de 15 (quinze) dias, em
peticao escrita.

Paragrafo unico. O pagamento da multa nao exime o infrator do cumpri-
mento da obrigacao que lhe deu causa, nem prejudicard a acdo judicial.

Art. 17. Os interessados podem apresentar suas peticoes e documentos que
as instruirem, em duas vias impressas, a fim de que uma delas Ihe seja devolvida
devidamente autenticada pelo CRA, valendo como comprovante de entrega das
peticoes e dos documentos.

§ 1° Os requerimentos, defesas, recursos e demais peticoes
enderecadas aos CRAs, ou ao CFA, somente serao aceitos quando
assinados pelo proprio fiscalizado ou no caso de pessoa juridica, por
seu representante legal.

§ 2° Quando os documentos forem assinados por procuradores, de-
verao estar acompanhados do competente instrumento de mandato
(procuracao).

Art. 18. Poderd o autuado requerer a audiéncia com apresentacao de tes-
temunhas e requerer as diligéncias que entender necessarias a elucidacao do
ato faltoso, cabendo, porém, ao Conselho Regional julgar a necessidade de tais
provas, fundamentando tal decisao.

(M Alterado pela Resolugcdo Normativa CFA n° 449, de 13 de agosto de 2014



Art. 19. Apresentada, ou nao, defesa dentro do prazo, a Unidade de Fiscali-
zacao prestara informacoes sobre o processo.

Art. 20. Das informagdes de que trata o artigo anterior deverdo constar
necessariamente:

| — se a defesa é tempestiva ou nao;

Il — se é ou nao registrado e em que situagao
se encontra no Conselho Regional;

[ll — se exerce ou explora atividade basica e tipica
do profissional Administrador;

IV — se é ou nao reincidente.

Paragrafo unico. Considera-se reincidente para os efeitos deste Regulamen-
to, as pessoas fisicas e juridicas que possuam antecedentes fiscais a mesma
pratica punivel, em processos com decisao definitiva do Plenario.

Art. 21. A Unidade de Fiscalizacao, ap0s a instrucao do processo, o encami-
nhara ao Presidente do Conselho Regional de Administracao, que determinara,
de oficio ou a requerimento do autuado, a realizacao das diligéncias, indeferin-
do as que considerarem impertinentes ou impraticaveis.

Art. 22. Cumpridas ou dispensadas as diligéncias, o Presidente do Conselho
Regional designara o Conselheiro Relator.

Art. 23. O Conselheiro Relator designado apresentara parecer fundamentado,
com a exposicao dos fatos, conclusao e voto, indicando a infracdo cometida e a
respectiva penalidade ou pedido de arquivamento do processo, conforme o caso.
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SECAO Il

DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 24. As notificacoes e o auto de infracao serao entregues diretamente
a parte ou seu representante legal, ou enviados pela via postal com aviso de
recebimento.

§ 1° Em todos os casos o comprovante de entrega devera ser anexado
a0 processo.

§ 2° Caso o autuado recuse ou obstrua o recebimento da notificacao
ou do auto de infracdo o fato devera ser registrado no processo.

SECAO IV

DO JULGAMENTO

Art. 25. O julgamento do processo compete, originalmente, em primeira
instancia administrativa, ao Plenario do Conselho Regional de Administracao,
instruido o processo com parecer do Conselheiro designado como Relator.

Art. 26. Emitido o parecer do Conselheiro Relator, o Presidente do Conselho
Regional colocard em pauta, para julgamento, os autos do processo adminis-
trativo fiscal.

§ 1° Se o Plenario concluir pela existéncia da infracdo, manterd a
penalidade imposta pelo Auto de Infracao, e comunicara ao autuado,
acerca das providéncias a serem adotadas.

§ 2° Se o Plenario concluir pela inexisténcia de infracao, os autos
serao arquivados, fazendo-se comunicacdo ao autuado.



Art. 27. As decisoes do Plenario devem ser tomadas tendo por base o pare-
cer fundamentado de um Conselheiro designado como Relator.

Paragrafo Unico. A decisdo do Plenario do Conselho Regional sera comuni-
cada ao fiscalizado na forma do art. 24 deste Regulamento.

Art. 28. O nao recolhimento da multa e a nao interposicao de recurso no
prazo determinado no art. 30 deste Regulamento, faz com que a decisao do
Conselho Regional se torne definitiva, devendo ser executada.

Art. 29. Todas as ocorréncias referentes as multas, penalidades e incidentes
processuais deverao constar no processo administrativo fiscal dos infratores.

SECAO V

DO RECURSO

Art. 30. Cabera recurso ao Conselho Federal de Administracao, das decisdes
dos Conselhos Regionais, com efeito suspensivo, dentro de 10 (dez) dias, conta-
dos na forma do art. 12 deste Regulamento.

§ 1° O recurso sera entregue pelo interessado, contra recibo, ao
Conselho Regional de Administragao, que o encaminhara, juntamente
com o processo de fiscalizacao, ao Conselho Federal de Administracao,
por meio fisico ou eletrénico.

§ 2° Quando da apresentacao do recurso, o recorrente ficara sujeito
ao pagamento da taxa de remessa e retorno.
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CAPITULO IV

DA INSCRICAO DA DIVIDA

Art. 31. Nao sendo recolhido o débito apresentado na notificacdo, a multa
sera inscrita em Divida Ativa, sendo extraida certidao, devendo ser processada a
respectiva cobranga administrativa e judicial.

Paragrafo Unico. A Presidéncia do Conselho Regional de Administracao é
responsavel pela cobranca da Divida Ativa, que devera ser executada no exerci-
cio financeiro que couber, conforme orientacdes contidas nas Resolu¢des Nor-
mativas do CFA.

CAPITULO V

DAS SANCOES

Art. 32. A competéncia originaria para aplicar sancao aos infratores da le-
gislacdo da profissao de Administrador é do Conselho Regional de Administra-
cao onde ocorrer o fato punivel.

Art. 33. A aplicacao das sancdes estabelecidas na legislacao especifica da
profissao de Administrador nao afasta a possibilidade de imputacado de outras
penas previstas em lei.

Art. 34. Aos infratores dos dispositivos da legislacao regulamentadora da
profissao de Administrador serao aplicadas as multas previstas em Resolucao
Normativa aprovada e publicada pelo Conselho Federal de Administracao.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 35. As decisoes do Conselho Federal de Administracao serao cumpridas
pelos Conselhos Regionais no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da
data de ciéncia das mesmas.

Art. 36. O CRA podera encaminhar ao Conselho Federal de Administracao,
por meio eletronico, os processos administrativos de fiscalizacao e outros em
grau de recurso.

Art. 37. As regras deste Regulamento aplicam-se, também, aos Tecnélogos
e a outros Bacharéis em determinada area da Administracao.

Art. 38. Os casos omissos neste Regulamento serao decididos pelo Plenario
do Conselho Federal de Administracao, segundo a interpretacao e integragao
da norma vigente, aplicavel a espécie e, na omissao da lei, decidird o caso de
acordo com a analogia, os costumes e os principios gerais de direito.

Art. 39. Nos processos administrativos de fiscalizacao da profissao de Admi-
nistrador, os CRAs utilizarao os formularios basicos de Intimacao, Auto de Infra-
cao e Notificacao de Débito, padronizados pelo CFA, conforme anexos |, Il e lll.

Paragrafo unico. Os formularios de que trata este artigo serdo assinados
pelo Fiscal do CRA.

Art. 40. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao, revo-
gando-se as disposicdes em contrario, especialmente, as Resolu¢oes Normativas
CFA n°s 186, de 27 de setembro de 1996 e 255, de 19 de abril de 2001.



Adm. Sebastiao Luiz de
Presidente do CFA
CRA-MS N° 013

Aprovado pelo Plenario do
CFA na 132 reuniao, realizada
em 16 de maio de 2014, con-
forme Resolucdo Normativa
CFA n° 446, de 19/05/2014.
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