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2 . Sistema
o CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO CFA /CRAs
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE RONDONIA / CRA-RO

O Sistema CFA/CRAs tem como missao promover a difusdo da Ciéncia da Administracdo ¢ a
valorizagao da profissdo do Administrador visando a defesa da Sociedade.

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
MODALIDADE SELECAO DE CURRICULO E ENTREVISTA
EDITAL N° 001/2015

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE RONDONIA ABRE
INSCRICAO PARA O PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATAGCAO, EM CARATER TEMPORARIO, DE 01(UM) AGENTE
DE SERVICOS.

1. Das Disposicoes Preliminares

1.1 - Numero de vagas/funcao: 01 (uma) Vaga para o Cargo de
Agente de Servicos.

1.2 - Regime de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais regidas pela
CLT.

1.3 - O Processo Seletivo Simplificado — PSS - afigura-se de iniciativa da
Presidéncia do Conselho Regional de Administracdo de Rondonia, sendo
gue a classificacao do candidato implica mera expectativa de direito que
s6 se concretizara quando de sua convocacdo e contratacdo.

1.4 - Tratando-se de uma selecao simplificada, nao tem validade de
concurso publico, e os contratos decorrentes desta selecao terao validade
de 1 (um) ano, podendo ser renovado por igual periodo.

1.5 - Saldrio: R$ 1.442,25 + beneficios (Ticket Alimentacdo, Vale
Transporte e Plano de Saude).

2. Requisitos para selecao ao cargo

a) Nacionalidade Brasileira;

b) Gozo dos direitos politicos;

c) Quitacao com as obrigagdes militares (sexo masculino);

d) Idade minima de 18 anos;

e) Nao estar incompatibilizado para o servico publico em razao de
penalidade sofrida;

f) Prova documental regular das informagdes constantes da Ficha
de Inscricao;

g) Ensino médio completo;

h) Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo no minimo “B”
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2.1 - Descricao das Atividades

a) Conhecer as normas e legislacio em vigor, pertinente ao
desempenho de suas fungoes;

b) Prestar suporte para realizacdao de servicos que necessitem de
deslocamentos com o uso de veiculo, conduzindo e transportando
pessoas, bens, documentos e materiais diversos;

c) Prestar servicos de apoio, realizando com responsabilidade e
exceléncia, atividades externas e internas;

d) Arquivar documentos;

e) Cuidar da limpeza e bom funcionamento dos veiculos do CRA-RO,
mantendo o controle das datas de revisbes, providenciando
consertos de emergéncia, levando-os para lavagem ou lavando-os
pessoalmente;

f) Encarregar-se de verificar as condicoes de trafegabilidade dos
veiculos sob sua responsabilidade;

3. Pré-Requisitos especificos para a fungao

a) Ensino Médio Completo;

b) NocOes de Informatica (Microsoft Word, Microsoft Excel e Internet):
c) Comunicagao oral e escrita;

d) Carteira Nacional de Habilitagdo no minimo “B".

4. Documentacao:

a) Curriculo;

b) Coépia autenticada do RG;

c) Cépia autenticada do CPF;

d) Copia autenticada da pagina da ultima contratacao da CTPS e cépia da
pagina contendo foto e numero da CTPS - Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (autenticada);

e) Cépia autenticada do comprovante de endereco;

f) Copia autenticada do Certificado de Conclusao do Nivel Médio;

g) Cépia autenticada do Histérico Escolar.

Obs.: As copias poderdo ser autenticadas no préoprio CRA-RO, mediante os
originais.

5. Fases do processo seletivo

1. Andlise de Curriculo Vitae e entrevista, em seqliéncia eliminatéria.
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2. Publicacao do resultado no site do CRA-RO: www.craro.org.br
6. Processo Seletivo
6.1 - O processo seletivo sera simplificado e constara de duas etapas:

1. Anadlise de curriculo e dos documentos que comprovem experiéncia
no exercicio das atividades;
2. Entrevista dos candidatos pré-selecionados.

6.2 - Critérios de Desempate

1. Maior categoria de Habilitacao;
2. Maior Tempo de Habilitagao;
3. Maior idade.

6.3 - As etapas serao realizadas no seguinte endereco
Rua Tenreiro Aranha n© 2988 - Bairro Olaria, em Porto Velho/RO.
6.4 - Datas

Recebimento de curriculos: de 03/11/2015a 09/11/2015.

Analise dos curriculos e definicdo para entrevistas: de 10/11/2015 a
13/11/2015.

Realizacao das entrevistas: 14/11/2015.

7. Procedimento para inscrigao:

7.1 = As inscrigOes serao feitas dos dias 03 a 09 de novembro de 2015,
no horario das 08:00 as 14:00 h., por meio do preenchimento, pelo
candidato, da Ficha de Inscricao (modelo anexo), no seguinte endereco:
Conselho Regional de Administracdo de Rondo6nia — Rua Tenreiro Aranha
n® 2988 - Bairro Olaria — Porto Velho/RO.

7.2 - No ato da inscricao, os candidatos deverao apresentar as provas
documentais (cdpias autenticadas) de que tratam o item 4, em envelope
lacrado, acrescido das seguintes informacoes:

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2015
CARGO: AGENTE DE SERVICOS
NOME DO INTERESSADO
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7.3 = Para a comprovacao de formacdo de nivel médio serd considerada
prova idonea o Certificado de Conclusdao de Curso acompanhado do
Histdrico Escolar.

7.4 - O candidato selecionado como Agente de Servicos devera ter
disponibilidade para viajar a servico do CRA-RO para o interior do Estado
de Rondonia.

7.5 - Além dessa vaga, o processo seletivo destina-se também a formacao
de cadastro reserva, para o preenchimento de vaga, para a mesma
funcao, que venha a surgir durante o seu prazo de validade.

Porto Velho/RO, 29 de outubro de 2015.

Adm. André Luis Saoncela da Costa
Presidente
CRA-RO 0923
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ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N° 01/2015
Inscrigao NO ..........

Cargo: Agente de Servicos

Naturalidade: ................ Data de Nascimento: ........ [oiiinns Y
[ = Lo T OV 1
Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino

ANEXO 11

DOCUMENTACAO
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Para a deflagracdao do processo pré-admissional e encaminhamento para a
avaliagdo medica pré-admissional € necessario a apresentacdo do
ORIGINAL e COPIA ou COPIA AUTENTICADA dos documentos indicados a
sequir:

a) 01 Fotografia 3X4 recente

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

c) Numero de inscricao no PIS/PASEP

d) Cédula Oficial de Identidade (RG);

e) Comprovante de inscricdo no CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas)-

f) Titulo de Eleitor e comprovante de estar quites com as obrigacoes
eleitorais;

g) Certificado de Reservista, Dispensa de Incorporagao ou comprovante de
alistamento militar, se do sexo masculino;

h) Certidao de Casamento se for o caso.

i) Certidao de Nascimento de filhos menores de 21 anos se for ocaso;

j) Caderneta de Vacinacao de filhos menores de 7 anos;

k) Comprovante de residéncia;

l) Declaracao de que nao acumula cargo, emprego ou funcdo publica;

m) Declaracdo de bens e valores que compde o seu patrimoénio privado;

n) declaragao firmada pelo interessado na qual conste nao haver sofrido
penalidade disciplinar de demissdao a bem do servigo publico no exercicio
de funcdo publica;

o) Certidoes negativas de antecedentes criminais para inscricao em
emprego publico, fornecidas pela Justica Estadual, Justica Federal e Policia
Civil para fins de ingresso no servico publico;

p) Cépia autenticada do Diploma (frente e verso), e cdpia do Histérico
Escolar ou declaracao oficial que comprove a conclusao do grau de
escolaridade, da qual conste a chancela da Instituicdo, sem quaisquer
ressalvas;
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